
ผนวก ก.  ประกอบคำสั่ง สำนักงานกำลังพล ที่  8/๒๕๖9  ลงวันที่  23  มกราคม 2569 
 เรือ่ง  แตง่ตั้งเจ้าหน้าทีร่ับผิดชอบการตรวจสอบและดำเนินการข้อมลูจากกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) 
 
ขั้นตอนการใชบ้ริการขอเขา้ดูหรือสำเนาข้อมลูจากกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) สำนักงานกำลังพล 

1. การเตรียมตัวสำหรับการขอใชบ้ริการ  

1.1 สำหรับเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
1) หนังสือจากหน่วยงานรัฐซึ่งออกโดยผู ้มีอำนาจจากหน่วยงาน โดยระบุเหตุผลความจำเป็น  

พร้อมระบุรายช่ือเจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายให้มารับสำเนาข้อมูล 
2) บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ (ฉบับจริง) ของผู้ที่ได้รับมอบหมาย 

พร้อมสำเนา จำนวน 1  ฉบับ (รับรองสำเนาถูกต้อง) 
3) ถ้าต้องการสำเนาข้อมูล กรุณาเตรียมอุปกรณ์จัดเก็บข้อมูล เช่น Flash Drive หรือ External Harddisk 

ที่มีความจุเพียงพอ และเป็นของใหม่ที่ไม่เคยมีการใช้งานมาก่อน 
1.2 สำหรับบุคคลทั่วไป 

1) แบบคำขอเข้าดู / สำเนาข้อมูลจากกล้องโทรทัศน์วงจรปิด จำนวน 1 ฉบับ 
2) บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที ่ของรัฐ  (ฉบับจริง) ของผู้ยื ่นคำร้อง 

พร้อมสำเนา จำนวน 1 ฉบับ (รับรองสำเนาถูกต้อง) 
3) ถ้าต้องการสำเนาข้อมูล กรุณาเตรียมอุปกรณ์จัดเก็บข้อมูล เช่น Flash Drive หรือ External Harddisk 

ที่มีความจุเพียงพอ และเป็นของใหม่ที่ไม่เคยมีการใช้งานมาก่อน 

2. ขั้นตอนการใชบ้ริการ  
2.1 ติดต่อขอรับแบบคำร้องได้ที ่ฝ่ายอำนวยการ สำนักงานกำลังพล ช้ัน 9 อาคาร 5 สำนักงานตำรวจแห่งชาติ 

โทร 0 2205 1710 
 2.2 กรอกรายละเอียดในแบบคำร้องหรือยื่นหนังสือจากหน่วยงานรัฐ พร้อมแนบเอกสารประกอบ  
2.3 เจ้าหน้าที่ทำการตรวจสอบแบบคำร้อง และเอกสารประกอบ  
2.4 เจ้าหน้าที่เสนอผู้บังคับบัญชาตามลำดับช้ันไปยังผู้มีอำนาจพิจารณาอนุญาต 
2.5 กรณีอนุญาต ผู้ดูแลระบบ(Admin) ดำเนินการสืบค้นข้อมูล 
 2.6 ผู้ขอใช้บริการตรวจดูข้อมูลที่ยื่นคำร้อง 
 2.7 ผู้ขอใช้บริการติดต่อขอรับข้อมูล ณ วันที่ขอข้อมูลหรือวันอื่นตามความเหมาะสม   
 2.8 เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลในอุปกรณ์จัดเก็บข้อมูล  
2.9 กรณีไม่อนุญาต ให้เจ้าหน้าที่ช้ีแจงเหตุผลไปยังผู้ยื่นคำร้อง 

3. สิ้นสุดขั้นตอนการติดต่อขอรับบริการ 

 

 

 

 

 

 

 
 



แบบคำขอเข้าดู / สำเนาข้อมูลจากกล้องโทรทัศน์วงจรปิด 
        เขียนที่....................................................... 
       วันที่................เดือน.......................พ.ศ................... 
เรื่อง ขอเข้าดู / สำเนาข้อมูลข่าวสารจากกล้องโทรทัศน์วงจรปิด 
เรียน ผกก.ฝอ.สกพ. / หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 

  ข้าพเจ้า นาย นาง นางสาว ยศ....................................................................อายุ...................ปี  
หมายเลขบัตรประชาชน...........................................................อยู่บ้านเลขที่.....................หมู่ที่...... .................. 
ตรอก/ซอย........................................ถนน................................ตำบล/แขวง................................. ..................... 
อำเภอ/เขต...................................จังหวัด..........................รหัสไปรษณีย์.................โทรศัพท์........... ................. 
มีความประสงค์ □ ขอเข้าดูข้อมูลภาพ  
 □ ขอสำเนาข้อมูลภาพ  
                                    □   ไฟล์ภาพน่ิง              □   ไฟล์ภาพเคลื่อนไหว/เสียง 

เหตุเกิดวันที่....................................................ช่วงเวลา................................................... ......น. จุดเกิดเหตุหรือ 
จุดที่กล้องติดตั้ง........................................................................................................... ....................................... 
เหตุผลที่ขอเนื่องจาก......................................................................................................... ................................. 
โดยแนบเอกสารหลักฐานได้แก่ 

□ สำเนาบัตรประชาชนหรือสำเนาบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐที่รับรองสำเนาถูกต้อง  
□ สำเนาบันทึกแจ้งความ 
□ อุปกรณ์จัดเก็บข้อมูล (กรณีขอสำเนาข้อมูล) ต้องนำมาเองและเป็นของใหม่ 
□ อื่นๆ 

วันรับข้อมูล  □ ณ วันที่ขอข้อมูล □ วันที่.......................................... 

 ข้าพเจ้า ขอยืนยันว่าจะไม่นำข้อมูลที่ได้รับไปเผยแพร่หรือแสวงหาผลประโยชน์ในทางที่มิชอบ
ด้วยกฎหมายและกรณีที ่เกิดความเส ียหายแก่ สกพ. จากข้อมูลดังกล่าวข้าพเจ้าขอยินยอมรับผิดชอบ  
ความเสียหายที่เกิดข้ึนดังกล่าวทุกกรณี 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  

      ผู้ยื่นคำร้อง.................................... ........ลงช่ือ 
          (..........................................) 
      คำร้อง...................................................เจ้าหน้าที่ผู้รับเรื่อง 
          (...........................................) 
 

การพิจารณาของเจ้าหน้าที่กล้องโทรทัศน์วงจรปิด ตามคำสั่ง สกพ. ที่ 8/2569 ลง  23 ม.ค. 2569 
□  เห็นควร 
□  ไม่เห็นควร  เนื่องจาก ...................................... 
...............................................................................  
...............................................................................  

(ลงช่ือ)....................................................................  
        ................................................................... .. 
(ตำแหน่ง)................................................................  
(วันที่) .....................................................................  

□  อนุญาต 
□  ไม่อนุญาต เนื่องจาก ...................................... 
...............................................................................  
...............................................................................  

(ลงช่ือ)....................................................................  
        ....................................................................  
(ตำแหน่ง)................................................................  
(วันที่) .....................................................................  


